Bavi vas mzdy a personalistika? Pridejte se k nam.

Filosoficky ustav Akademie véd CR (FLU AV CR), v. v. i., je vefejnd vyzkumnd instituce zabyvajici se
bdddnim v oblasti filosofie a pfibuznych védnich obord. V rémci Akademie véd CR je nejvétsim
pracovistém v oblasti humanitnich a spolecenskych véd — tvori ho témér 260 zaméstnancu a
zameéstnankyni se spolecnym cilem rozvijet excelentni vyzkum na mezindrodni trovni.

Do kancelare chodime tou snad nejkrasnéjsi cestou — malebnymi ulickami Starého Mésta,
kolem historickych domu a kavaren, a pravé do tohoto inspirativniho prostiedi hledame
novou posilu.

Co vas bude u nas cekat:

o kompletni zpracovani mezd v nasem systému

e pfiprava podklad( pro financni ucetnictvi

e pfiprava a odesilani pfihlasek a odhlasek na OSSZ a zdravotni pojistovny

e zpracovani mzdové uzavérky a ro¢niho zuctovani dané z prijma

e komunikace s urady a sprava podklad( pro audity

e podpora ad hoc administrativnich ukonu spojenych se zpracovavanim mezd

e spoluprdce s externi agenturou zajistujici zpracovani mezd pro zaméstnance a
zaméstnankyné s mezindrodnim profilem

Jak si vas predstavujeme:

« disponujete S5/ VS vzdélanim idedIné ekonomického sméru

¢ mate minimalné 3 roky praxe v oblasti zpracovani mezd — vyhodou je orientace ve
mzdové agendé zaméstnancu ze zahranici

e ovladate aktualni legislativu v oblasti pracovniho prdva, zdravotniho a socialniho pojisténi
adani

e komunikativné se domluvite anglicky, pripadné také némecky

e samoziejmosti je uZivatelskd znalost MS Office (zejména Excel a Word)

e uvitame zkuSenost se mzdovym systémem — Egje, Verso vyhodou

e ocenime zkuSenost s administrativou spojenou s vysilanim pracovnik( a pracovnic do
zahranici, zejména se zpracovanim zadosti o formuldr Al

Co vam nabidneme my:

e praci na plny uvazek

e zaméstnani v prestizni verejné védecké instituci s moznosti profesné se rozvijet
o kolegialni a pratelskou atmosféru

e 5tydnl dovolené a az 8 dnu indispozi¢niho volna

e stravenkovy pausal

e moznost pfispévku na penzijni pfipojisténi

e moznost jazykového vzdélavani



e moznost obCasné prace zdomova
e atraktivni lokalitu v historickém centru Prahy v Jilské ulici s vybornou dostupnosti MHD
e nastup idedlné v priibéhu brezna nebo dle dohody

Jak bude vybérové rizeni vypadat?

Pokud vas pozice zaujala, pak budeme radi, kdyz ndm zaslete své CV, ke kterému prosim
pridejte reference. Vybereme dle zminénych kritérii vhodné Zivotopisy, oslovime vas telefonicky
a domluvime se s vdmi na osobni schlzce.

V pripadé zajmu o tuto pozici nas prosim kontaktujte na bulejova@flu.cas.cz

TéSime se na vasi reakci a prejeme vam hezké dny.

Tym Filosofického Ustavu AV CR
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