
Baví vás mzdy a personalistika? Přidejte se k nám. 

Filosofický ústav Akademie věd ČR (FLÚ AV ČR), v. v. i., je veřejná výzkumná instituce zabývající se 
bádáním v oblasti filosofie a příbuzných vědních oborů. V rámci Akademie věd ČR je největším 
pracovištěm v oblasti humanitních a společenských věd – tvoří ho téměř 260 zaměstnanců a 
zaměstnankyň se společným cílem rozvíjet excelentní výzkum na mezinárodní úrovni. 

Do kanceláře chodíme tou snad nejkrásnější cestou – malebnými uličkami Starého Města, 
kolem historických domů a kaváren, a právě do tohoto inspirativního prostředí hledáme 
novou posilu. 

Co vás bude u nás čekat: 

• kompletní zpracování mezd v našem systému 
• příprava podkladů pro finanční účetnictví 
• příprava a odesílání přihlášek a odhlášek na OSSZ a zdravotní pojišťovny 
• zpracování mzdové uzávěrky a ročního zúčtování daně z příjmů 
• komunikace s úřady a správa podkladů pro audity 
• podpora ad hoc administrativních úkonů spojených se zpracováváním mezd 
• spolupráce s externí agenturou zajišťující zpracování mezd pro zaměstnance a 

zaměstnankyně s mezinárodním profilem 

Jak si vás představujeme: 

• disponujete SŠ / VŠ vzděláním ideálně ekonomického směru 
• máte minimálně 3 roky praxe v oblasti zpracování mezd – výhodou je orientace ve 

mzdové agendě zaměstnanců ze zahraničí 
• ovládáte aktuální legislativu v oblasti pracovního práva, zdravotního a sociálního pojištění 

a daní 
• komunikativně se domluvíte anglicky, případně také německy 
• samozřejmostí je uživatelská znalost MS Office (zejména Excel a Word) 
• uvítáme zkušenost se mzdovým systémem – Egje, Verso výhodou 
• oceníme zkušenost s administrativou spojenou s vysíláním pracovníků a pracovnic do 

zahraničí, zejména se zpracováním žádostí o formulář A1 

Co vám nabídneme my: 

• práci na plný úvazek 
• zaměstnání v prestižní veřejné vědecké instituci s možností profesně se rozvíjet 
• kolegiální a přátelskou atmosféru 
• 5 týdnů dovolené a až 8 dnů indispozičního volna 
• stravenkový paušál 
• možnost příspěvku na penzijní připojištění 
• možnost jazykového vzdělávání 



• možnost občasné práce z domova 
• atraktivní lokalitu v historickém centru Prahy v Jilské ulici s výbornou dostupností MHD 
• nástup ideálně v průběhu března nebo dle dohody 

Jak bude výběrové řízení vypadat? 

Pokud vás pozice zaujala, pak budeme rádi, když nám zašlete své CV, ke kterému prosím 
přidejte reference. Vybereme dle zmíněných kritérií vhodné životopisy, oslovíme vás telefonicky 
a domluvíme se s vámi na osobní schůzce. 

V případě zájmu o tuto pozici nás prosím kontaktujte na bulejova@flu.cas.cz  

Těšíme se na vaši reakci a přejeme vám hezké dny. 

 
Tým Filosofického ústavu AV ČR 
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