
 

Filosofický ústav Akademie věd ČR, v. v. i., (FLÚ AV ČR) je veřejná výzkumná instituce zabývající se 

bádáním v oblasti filosofie a příbuzných vědních oborů. V rámci Akademie věd ČR je největším 

pracovištěm v oblasti humanitních a společenských věd – tvoří ho téměř 250 zaměstnanců se společným 

cílem rozvíjet excelentní výzkum na mezinárodní úrovni.  

 

Máte výborné organizační a komunikační dovednosti? Máte chuť podporovat činnosti vědeckých 

týmů? Pokud ano, přivítáme Vaši přihlášku do výběrového řízení na pozici: 

 

ASISTENT/KA ODDĚLENÍ PRO PODPORU VĚDECKÝCH 

TÝMŮ (0,8 FTE) 

 

Co Vás na této pozici čeká? 

• Poskytování administrativní podpory vědeckým pracovníkům – komunikace s řešiteli 

projektů; zajišťování oběhu a archivace dokladů; podpora s vedením spisů 

• Spolupráce s grantovým, finančním a personálním oddělením 

• Administrace a editování webových stránek týmů a administrace sociálních sítí 

• Příprava textových i elektronických materiálů souvisejících s realizací projektů 

• Podílení se na vykazování výsledků těchto projektů 

• Podpora přípravy a realizace vědeckých akcí (např. konferencí, workshopů) 

• Zajišťování agendy pracovních cest badatelů 

• Podílení se na komunikaci s novými členkami a členy týmů 

• Příprava podkladů pro výroční zprávy a pro hodnocení vědecké činnosti oddělení 

 

 

Jaké znalosti od Vás požadujeme? 

• SŠ nebo VŠ vzdělání (nejlépe humanitního směru) 

• MS Office (Word, Excel, Outlook, Powerpoint) na běžné uživatelské úrovni 

• Angličtina slovem i písmem na komunikativní úrovni (každodenní komunikace se 

zahraničními kolegyněmi a kolegy) 

• Výborné organizační schopnosti 

• Uvítáme aktivní přístup, příjemné vystupování, komunikativnost a multitasking 

 

 

Co Vám můžeme nabídnout? 

• Práci na zkrácený úvazek – 0,8 FTE 

• Pracovní smlouvu na dobu určitou s možným přestupem na dobu neurčitou 

• Práci v prestižní veřejné vědecké instituci 

• Kolegiální a přátelskou atmosféru 

• 5 týdnů dovolené a až 8 dnů indispozičního volna 

• Stravenkový paušál  

• Možnost příspěvku na penzijní připojištění  

• Lekce jógy na pracovišti 

• Odměny při životních a pracovních jubileích 

• Možnost jazykového vzdělávání 



 

• Flexibilní pracovní dobu (po dohodě s nadřízeným) 

• Atraktivní lokalitu v historickém centru Prahy v Jilské ulici s výbornou dostupností MHD 

• Nástup od 1.3.2024 

 

Zaujala Vás naše nabídka?  

Potom nám prosím zašlete svůj životopis s krátkým motivačním dopisem na adresu 

zakostelecka@flu.cas.cz nejpozději do 29.2.2024. Předem děkujeme.  

 

 

Těšíme se na Vaši reakci a přejeme Vám hezké dny.  

Tým Filosofického ústavu AV ČR 

 

 
 

Dovolujeme si Vás informovat, že zasláním odpovědi na inzerát poskytujete FLÚ své osobní údaje, a to za účelem 

realizace výběrového řízení a uzavření pracovní smlouvy nebo dohody (DPP, DPČ). Poskytnutí osobních údajů 

uvedených v žádosti je povinným poskytnutím osobních údajů ve smyslu zákona č. 110/2019 Sb. o zpracování 

osobních údajů, a jejich rozsah vyplývá z § 45 odst. 2 a § 37 odst. 2 zákona č. 500/2004 Sb. správní řád, ve znění 

pozdějších předpisů. Zpracování Vašich osobních údajů bude dostatečně zabezpečeno, Vaše osobní údaje nebudou 

bez Vašeho souhlasu předávány třetím osobám. Udělení souhlasu je možné kdykoliv odvolat.  
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