Filosoficky iistav Akademie véd CR, v. v. i., (FLU AV CR) je vefejnd vyzkumnd instituce zabyvajici se
baddanim v oblasti filosofie a piibuznych védnich obori. Vramci Akademie véd CR je nejvétsim
pracovistém v oblasti humanitnich a spolecenskych véd — tvori ho témér 250 zaméstnancii se spolecnym
cilem rozvijet excelentni vyzkum na mezindrodni uirovni.

Mate vyborné organizacni a komunikac¢ni dovednosti? Mate chut’ podporovat ¢innosti védeckych
tymu? Pokud ano, pFivitame Vasi piihlasku do vybérového Fizeni na pozici:

ASISTENT/KA ODDELENI PRO PODPORU VEDECKYCH
TYMU (0,8 FTE)

Co Vas na této pozici ceka?

e  Poskytovani administrativni podpory védeckym pracovnikiim — komunikace s fesiteli
projektt; zajistovani ob&hu a archivace dokladt; podpora s vedenim spisi
Spoluprace s grantovym, financnim a personalnim odd€lenim

Administrace a editovani webovych stranek tymt a administrace socialnich siti
Piiprava textovych i elektronickych materiali souvisejicich s realizaci projekta
Podileni se na vykazovani vysledki téchto projekti

Podpora ptipravy a realizace védeckych akci (napt. konferenci, workshopi)
Zajistovani agendy pracovnich cest badatelt

Podileni se ha komunikaci s novymi ¢lenkami a ¢leny tymut

Ptiprava podkladl pro vyrocni zpravy a pro hodnoceni védecké ¢innosti oddéleni

Jaké znalosti od Vas poZadujeme?

. SS nebo VS vzdélani (nejlépe humanitniho sméru)

° MS Office (Word, Excel, Outlook, Powerpoint) na bézné uzivatelské tirovni

e  Anglictina slovem i pismem na komunikativni trovni (kazdodenni komunikace se
zahrani¢nimi kolegynémi a kolegy)
Vyborné organiza¢ni schopnosti

e  Uvitame aktivni pfistup, pfjemné vystupovani, komunikativnost a multitasking

Co Vam muZeme nabidnout?

Praci na zkraceny uvazek — 0,8 FTE

Pracovni smlouvu na dobu ur¢itou s moznym piestupem na dobu neurcitou
Praci v prestizni vefejné védecke instituci

Kolegialni a ptatelskou atmosféru

5 tydnti dovolené a az 8 dnti indispozi¢niho volna

Stravenkovy pausal

Moznost piispévku na penzijni ptipojisténi

e  Lekce jogy na pracovisti

. Odmeény pii zivotnich a pracovnich jubileich
e  Moznost jazykového vzdélavani



. Flexibilni pracovni dobu (po dohod¢ s nadiizenym)
e Atraktivni lokalitu v historickém centru Prahy v Jilské ulici s vybornou dostupnosti MHD
. Nastup od 1.3.2024

Zaujala Vas naSe nabidka?
Potom nam prosim zaslete sviij Zivotopis S kratkym motivaénim dopisem na adresu
zakostelecka@flu.cas.cz nejpozdéji do 29.2.2024. Piedem dékujeme.

TéSime se na Vasi reakci a pfejeme Vam hezké dny.
Tym Filosofického tistavu AV CR

Dovolujeme si Vs informovat, Ze zaslanim odpovédi na inzerdt poskytujete FLU své osobni tidaje, a to za ticelem
realizace vybérového Fizeni a uzavieni pracovni smlouvy nebo dohody (DPP, DPC). Poskytnuti osobnich udajii
uvedenych v Zadosti je povinnym poskytnutim osobnich udaju ve smyslu zakona ¢. 110/2019 Sb. o zpracovani
osobnich udaju, a jejich rozsah vyplyva z § 45 odst. 2 a § 37 odst. 2 zdkona ¢. 500/2004 Sb. spravni Fad, ve znéni
pozdejsich predpisi. Zpracovani Vasich osobnich udajii bude dostatecné zabezpeceno, Vase osobni udaje nebudou
bez Vaseho souhlasu predavany tretim osobam. Udéleni souhlasu je mozné kdykoliv odvolat.
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