Filosoficky ustav Akademie véd CR, v. v. i., (FLU AV CR) je vefejnd vyzkumnd instituce zabyvajici se
bdddnim v oblasti filosofie a pfibuznych védnich obori. V rémci Akademie véd CR je nejvétsim
pracovistém v oblasti humanitnich a spolecenskych véd — tvori ho témér 250 zaméstnancti se spole¢nym
cilem rozvijet excelentni vyzkum na mezindrodni trovni a posilovat védomi ndrodni identity pomoci
kritického zkoumadni déjin mysleni v ¢eskych zemich a stfedoevropském prostoru.

Reditel Filosofického ustavu AV CR, v. v. i. vypisuje vybérové Fizeni na pozici:

Specialista/ka odbytu a skladového hospodafstvi

v edi¢nim odd. OIKOYMENH pfi FLU (0,5 FTE)

Napln prace:

- Jednani s distributory a knihkupci, vyfizovani jejich objedndvek a zajisténi souvisejici
administrativy s vedenim konsignacnich sklad.

- Vyuctovavani prodejd za hotové do pokladny a zajistovani podkladd pro skladové
hospodarstvi.

- Komunikace s ekonomickym oddélenim v souvislosti s prodejem knih a jeho vyuctovanim,
v souvislosti s vyfizovanim faktur atd.

- Zajistovani podkladd pro skladové hospodafstvi.

- Vedeni skladu knih a evidence skladovych zasob; provadéni inventur.

- Zajisténi ¢innosti souvisejici se spisovou sluzbou a databazi Verso (zadavani zadanek atd.),
dodavani nezbytnych podkladl pro zpracovani zprav o ¢innosti oddéleni.

- ZajiSténi prodeje publikaci nakladatelstvi: osobné v béiném provozu, na prezentacich
publikaci, veletrzich apod.

- Spoluprace pti prodeji knih pres e-shop FLU. VyFizovani objednavek a zajisténi jejich distribuce
(postou, kuryrni sluzbou). Aktualizovani udajl na e-shopu a upozorfiovani na novinky.

- Zajisténi rozesilani povinnych a autorskych vytiskd.

- Vypomoc s dalSimi potfebami nakladatelstvi po dohodé s vedoucim edi¢niho oddéleni a
technickym redaktorem.

- Odpovédnost za ztratu svérenych véci, tj. knih a ¢asopisu.

Pozadujeme:
- VS, piip. SS s maturitou
- Znalost MS Office (Word, Excel, Outlook) na bézné uZivatelské Urovni
- Samostatnost, organiza¢ni dovednosti a spolehlivost
- ZkuSenost na obdobné pozici neni nutna
- Vitan je osobni zajem a nadSeni pro oblast knih a vydavatelstvi

Nabizime:
- Praci na ¢aste€ny Uvazek (odpovida 20 hod/tydné)
- Pracovni smlouvu na dobu urcitou 1 roku; s moznosti prodlouzeni
- Mzdu odpovidajici Vnitinimu mzdovému predpisu FLU (cca 16.000 K& hrubého mési¢né;
odpovida ¢astecnému Uvazku 0,5)
- Praciv prestizni verejné védecké instituci



- Zaméstnanecké benefity (25 dnl dovolené, 8 dni indispozi¢niho volna, stravenkova karta,
Casova flexibilita v pInéni pracovnich povinnosti, Multisport karta, nabidka jazykovych kurzQ,
joga na pracovisti atd.)

- PFijemné pracovni prosttedi v historickém centru Prahy

- Nastup 1. 8. 2022 (mozno i dfive, napf. formou DPP)

Dokumenty pozadované k zadosti:
- strukturovany Zivotopis v¢. nejméné 2 kontaktl pro pripadné reference
- kratky motivacni dopis (max. 1 strana)

Pfihlasku zasilejte e-mailem na adresu zivotopisy@flu.cas.cz nebo doporucené na adresu: Filosoficky
Ustav AV CR, v. v. i., sekretariat feditele, Jilska 1, 110 00 Praha 1, pfipadné predejte pfimo do podatelny
Ustavu nejpozdéji do 15. 6. 2022.

Vybrani uchazeci budou pozvani na Ustni pohovor, ktery se uskutecni v druhé poloviné cervna.

Kontaktni osoba: Mgr. Ing. Martin Zemla, Ph.D., tel: 777 238 287

Dovolujeme si Vids informovat, Ze zasldnim odpovédi na inzerdt poskytujete FLU své osobni udaje, a to
za Ucelem realizace vybérového Fizeni a uzavieni pracovni smlouvy nebo dohody (DPP, DPC). Poskytnuti
osobnich udaji uvedenych v Zddosti je povinnym poskytnutim osobnich udaji ve smyslu zdkona C.
110/2019 Shb. o zpracovdni osobnich udaji, a jejich rozsah vyplyvd z § 45 odst. 2 a § 37 odst. 2 zdkona
¢. 500/2004 Sh. sprdvni Fad, ve znéni pozdeéjsich predpist. Zpracovdni Vasich osobnich udaji bude
dostatecné zabezpeceno, Vase osobni udaje nebudou bez Vaseho souhlasu preddvdny tfetim osobam.
Udéleni souhlasu je mozné kdykoliv odvolat.
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