Filosoficky ustav Akademie véd CR, v. v. i., (FLU AV CR) je vefejnd vyzkumnd instituce zabyvajici se
bdddnim v oblasti filosofie a pribuznych védnich obori. V rémci Akademie véd CR je nejvétsim
pracovistém v oblasti humanitnich a spolecenskych véd — tvori ho témér 250 zaméstnancti se spole¢nym
cilem rozvijet excelentni vyzkum na mezindrodni trovni a posilovat védomi ndrodni identity pomoci
kritického zkoumadni déjin mysleni v ¢eskych zemich a stfedoevropském prostoru.

Hleddme uchazece a uchazecky se zkusenostmi z oblasti Fizeni projektu financovanych z verejnych
prostredkd, kteri by se radi podileli na rozviji a posilovani zajisténi grantové agendy zejména v oblasti
podpory védy a vyzkumu na FLU i na podpore jednotlivych badatell a badatelek. Z tohoto divodu
hleddme novou posilu do naseho tymu na pozici:

Projektovy a finan¢ni manazer / manazerka
Co budete délat?
V oblasti projektového managementu:

- podporovat badatele a badatelky pfi pfipravé projektovych navrhi a reportovani, zejména v ramci
programu GA CR;

- pro aktualné realizovany Junior Star projekt zajistovat veskerou administrativu, finanéni Fizeni a
podporovat hlavniho fesitele a projektovy tym pfi koordinaci aktivit urcenych pro Sirokou verejnost
(napf. workshopy, konference, vystava apod.);

- komunikovat s poskytovateli dotaci a dalSimi financnimi a kontrolnimi institucemi;

- vést spisovou sluzbu pro potreby grantové agendy;

- vést databazi podanych a realizovanych projekt(;

- absolvovat relevantni vzdélavani;

- Ucastnit se auditd a kontrol projektd.

V oblasti finan¢niho managementu:

- pripravovat a aktualizovat rozpocty projektd, fidit jejich cash flow; budete zodpovédni za dotacni
uznatelnost a Ucetni a darfiovou spravnost predkladanych ucetnich dokladd;

- spolupracovat s Technickohospodarskou spravou (THS) pti zauctovani uUcetnich doklad
souvisejicich s projekty;

- podporovat fesitele projektl pfi finanénim reportingu a finanénich analyzach;

- pracovat v pfisluSném Udcetnim systému organizace a relevantnich on-line systémech
poskytovatele;

- zajistovat prazkumy trhu, pfipadné svyuzitim pravnich sluzeb koordinovat VZMR tykajici se
projektd;

- Tidit a kontrolovat finanéni zavazky vyplyvajici z uzavienych smluv a/nebo objednévek.

Co oc¢ekavame a koho hledame?

- VSvzdélani (min. Bc), idedlné ekonomického sméru;
- minimalné 2 roky praxe v relevantni oblasti;



- koncepcni mysleni;

- schopnost samostatné i tymové préce;

- zodpovédnost, peclivost, dlislednost;

- schopnost rozvrhnout si pracovni tkoly, proaktivni pfistup;

- peclivost, dislednost, schopnost rozvrhnout si pracovni Ukoly, proaktivni pfistup;
- organizacni a komunikacni schopnosti;

- znalost anglického jazyka na Urovni min. B2 (idealné C1);

- obecnou znalost Ucetnictvi;

- pokrocilou znalost MS Office (Word, Excel).

Co Vam muzeme slibit?

- praci na plny Uvazek (s mozZnosti sniZeni az na 0,75);

- smlouvu na dobu urcitou 1 rok s moZnosti prodlouZeni;

- mzdu odpovidajici vnitfnimu mzdovému pFedpisu Filosofického tstavu AV CR;

- Ucast na realizaci zajimavych projektd;

- praciv prestizni vefejné védecké instituci s moznosti se profesné profilovat v oblasti projektového
managementu v oblasti védy a vyzkumu;

- moznost nékolikadenni staZe na zahrani¢ni vyzkumné instituci;

- kolegialni atmosféru;

- zameéstnanecké benefity (aZz 5 tydn( dovolené, az 8 sick days, stravenkovou kartu, flexibilni pInéni
pracovnich povinnosti, moznost jazykového a dalSiho vzdélavani hrazené zaméstnavatelem, jégu
na pracovisti aj.);

- pfijemné pracovisté v samém historickém srdci Prahy.

Dokumenty poZadované k zadosti (zpracované v anglickém jazyce):
- strukturovany Zivotopis véetné kontakt( pro pfipadné reference;
- kratky motivac¢ni dopis (max. 1 strana).

Nastup ihned nebo dle dohody.

P¥ihlasku zasilejte e-mailem na adresu cabalova@flu.cas.cz nebo doporucené na adresu: Filosoficky
Ustav AV CR, v. v. i., sekretariat feditele, Jilskd 1, 110 00 Praha 1, pfipadné predejte pfimo do podatelny
Ustavu nejpozdéji do 10. 12. 2021.

Vybrani uchazeci a uchazecky budou pozvani na osobni pohovor, ktery se uskutec¢niv pribéhu prosince
2021.

Kontaktni osoba: Petra Cabalova, tel: 221 183 213

Zasldnim své prihldsky ddvdte FLU AV CR automaticky souhlas se zpracovdnim a uchovdnim Vasich
osobnich udaji za ucelem uchdzeni se o pracovni pozici ve FLU AV CR v souladu s Obecnym nafizenim
o ochrané osobnich udaji 2016/679 (GDPR). Udéleni souhlasu je mozné kdykoliv odvolat.
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