Filosoficky ustav Akademie véd CR, v. v. i., (FLU AV CR) je vefejnd vyzkumnd instituce zabyvajici se
bdddnim v oblasti filosofie a pfibuznych védnich obori. V rémci Akademie véd CR je nejvétsim
pracovistém v oblasti humanitnich a spolecenskych véd — tvori ho témér 250 zaméstnancti se spole¢nym
cilem rozvijet excelentni vyzkum na mezindrodni trovni a posilovat védomi ndrodni identity pomoci
kritického zkoumadni déjin mysleni v ¢eskych zemich a stfedoevropském prostoru.

Reditel Filosofického ustavu AV CR, v. v. i. vypisuje vybérové Fizeni na pozici:

Asistent/ka oddéleni pro podporu védeckych tymt

(zastup po dobu MD/RD)

Pro nase védecké tymy hleddme nového kolegu/kolegyni s dobrymi organizacnimi a komunikacnimi
schopnostmi, ktery/4 podpofi aktivity védeckych pracovnik(i zejména v oblasti realizace vyzkumnych
projektd.

Napln prace:

Poskytuje administrativni podporu védeckym pracovnikim — komunikuje s fesiteli projekt(;
kompletuje, zajistuje obéh a archivuje doklady; pomaha s vedenim spis(

Spolupracuje s grantovym oddélenim, hospodarskou spravou a personalnim oddélenim
Pripravuje textové i elektronické materialy souvisejici s realizaci projekt(

Podili se na vykazovani vysledk( téchto projekt(

Podporuje zajistovani védeckych akci (napt. konferenci, workshop)

Ma na starosti agendu mezinarodni spoluprdce a pracovnich cest badatelt

Pfipravuje podklady pro vyrocni zpravy a pro hodnoceni védecké cinnosti oddéleni

Pozadujeme:

SS nebo VS vzdélani (nejlépe humanitniho sméru)

Organizacni schopnosti

MS Office (Word, Excel, Outlook, Powerpoint) na bézné uzivatelské Urovni

Angli¢tina slovem i pismem na komunikativni Grovni (s ohledem na zajisténi komunikace
s kolegy ze zahranici)

Aktivni pfistup, komunikativnost, multitasking, systemati¢nost a analytické mysleni
Praxe na administrativni pozici ve védecko-vyzkumné organizaci vyhodou

Nabizime:

Praci na plny nebo zkraceny Uvazek

Mzdu odpovidajici Vnitfnimu mzdovému predpisu FLU

Pracovni smlouvu na dobu uréitou (po dobu zastupu za MD/RD)

MozZnost podilet se na unikatnich védeckych projektech

Praci v prestizni vefejné védecké instituci

Céstecné flexibilni pracovni dobu

Zameéstnanecké benefity (stravenky, 25 dnl dovolené, 8 sick days, nabidka jazykovych kurz(
a joga na pracovisti)

PFrijemné pracovni prostiedi v historickém centru Prahy

Nastup 15. 11. 2021 nebo dohodou



Dokumenty poZadované k zadosti:
- strukturovany Zivotopis v¢. nejméné 2 kontakt( pro pfipadné reference
- kratky motivacni dopis (max. 1 strana)

P¥ihlasku zasilejte e-mailem na adresu cabalova@flu.cas.cz nebo doporucené na adresu: Filosoficky
Ustav AV CR, v. v. i., sekretariat feditele, Jilskd 1, 110 00 Praha 1, pfipadné predejte pfimo do podatelny
Ustavu nejpozdéji do 28. 10. 2021.

Vybrani uchazeci budou pozvani na Ustni (pfip. online) pohovor, ktery se uskute¢ni v pribéhu Ffijna Ci
listopadu.

Kontaktni osoba: Petra Cabalova, tel: 221 183 213

Zasldnim své pfihldsky ddvdte FLU AV CR automaticky souhlas se zpracovdnim a uchovdnim Vasich
osobnich udaji za ucelem uchdzeni se o pracovni pozici ve FLU AV CR v souladu s Obecnym nafizenim
0 ochrané osobnich udaji 2016/679 (GDPR). Udéleni souhlasu je mozZné kdykoliv odvolat.


mailto:cabalova@flu.cas.cz

