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I. Zakladni ustanoveni

1. 'V souladu se zdkonem CNR ¢. 283/1992
Sb., o Akademii véd Ceské republiky, ve
znéni pozdéjSich zmén, stanovami Akade-
mie vé&d Ceské republiky ze dne 24. kvétna
2006 (¢lanek 49d) a zkizovaci listinou Filo-
sofického ustavu Akademie v&d Ceské
republiky, v. v. i. ze dne 28. &ervna 2006,
vydavam tento knihovni fad.

2. Knihovna Filosofického ustavu Akade-
mie véd Ceské republiky, v. v. i. (déle jen
»knihovna®, ,ustav*) je ve smyslu zdkona
¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podmin-
kach provozovani vefejnych knihovnic-
kych a informaénich sluzeb (knihovni za-
kon), zékladni knihovnou se specializova-
nym fondem. Jejim poslanim je poskytovat
knihovnické a informa&ni sluzby pracovni-
kim Ustavu pfi plnéni jejich védeckych a
odbornych tkol.

3. K vefejnym knihovnickym, informag-
nim a dal$im sluzbam, které knihovna pro-
vozuje, umoziiuje ve smyslu knihovniho
zdkona rovny pfistup v8em. Podrobnosti o
sluzbach poskytovanych knihovnou se
stanovuji timto knihovnim ¥adem.

II. Knihovni a informaé¢ni
fond

1. Knihovni a informa¢ni fond knihovny
(dale jen ,.knihovni fond*) sestdvd z kni-
hovnich dokumentd s tematickym zaméie-
nim danym védeckymi a odbornymi ukoly
ustavu, tj. v rozhodujici mife z dokumentt
z oboru filosofie a ptibuznych humanitnich
obortli, zejména logiky, klasickych a me-
dievistickych studii, komeniologie, teorie
védy a globalnich studii. Takto zamé&feny
knihovni fond je systematicky dopliiovan
nakupem, vyménou a dary ve spolupraci s
knihovnami téhoZ nebo prfibuzného tema-
tického zaméfeni. Nedilnou souéasti kni-
hovniho fondu jsou zaméstnanecka dila
pracovnik@ tstavu. Ukolem knihovny je
zpfistupnit tato dila odborné i $ir§i vefej-
nosti.

2. Knihovni fond je umistén a spravovan v
prostorach knihovny a v jejich dalsich au-
tonomnich slozkach, pfip. v pfiruénich
knihovnach zfizenych na pracovistich Us-
tavu.

II1. Knihovnické a informacni
sluzby

1. Ve smyslu knihovniho zdkona knihovna:
a) Zpfistuptiuje knihovni dokumenty ze
svého knihovniho fondu nebo prostied-
nictvim meziknihovnich sluzeb z kni-
hovniho fondu jiné knihovny.

b) Poskytuje ustni bibliografické, refe-
renéni a faktografické informace a reder-
se.

¢) Zprostiedkovava informace z vnéj-
Sich informacnich zdroju.

d) Poskytuje pfistup k informacim na in-
ternetu, ke kterym ma sama pfistup.

2. Sluzby uvedené v odst. 1 poskytuje kni-

hovna bezplatné v rozsahu a s uZivatel-

skym vymezenim danym timto knihovnim
fadem.

3. Za thradu nédkladd a s uZivatelskym

vymezenim danym timto knihovnim ¥adem

knihovna:
a) Zpiistupiiuje knihovni dokumenty z
knihovnich fondd jinych knihoven v
ramci  mezinarodnich meziknihovnich
vypUj¢nich sluzeb.
b) Zptistupiiuje knihovni dokumenty z
knihovnich fondu jinych knihoven zpro-
stfedkovanim jejich rozmnoZenin v ram-
c¢i meziknihovnich reprografickych slu-
Zeb.
¢) Poskytuje reprografické sluzby v re-
Zimu autorského zakona.

IV. UZivatelé knihovnickych a
informacnich sluzeb

1. Knihovna poskytuje knihovnické a in-
formaéni sluzby:
a) Internim uZivatellim, jimiZ jsou za-
mé&stnanci Ustavu (dale jen ,,interni uZi-
vatelé®).



b) Externim uZivatelm, zejména vé-
deckym a odbornym pracovnikiim ostat-
nich ustavii Akademie véd CR, jinych
v&deckych a vyzkumnych pracovist’ a
vysokych Skol, spolupracovnikiim tymi
a oddé€leni ustavu a dale §ir$i vefejnosti
(déle jen ,,externi uZivatelé*).

2. Reditel ustavu muze udglit statut inter-

niho uzivatele i byvalym zaméstnancim

ustavu apod.

(A

V. Vyptijcni rad
1. Obecné ustanoveni

Knihovna rozhoduje o zptisobu a podmin-
kach zpfistuptiovani knihovniho fondu v
souladu se svym poslanim a se zfetelem na
poZadavky ochrany knihovnich fondi.

2. Registrace uzZivatelii

1. Registrovanym uzivatelem knihovny se
muzZe stat kazda fyzicka osoba starsi 15 let
vydanim prikazu uZivatele na zakladé vy-
plnéné piihlasky ovéfené knihovnikem
podle osobnich dokladii uzivatele:
a) Prikaz o zaméstnaneckém poméru k
ustavu u internich uzivateld.
b) Platny obcansky prikaz u externich
uzivateld (u cizincd platny identifikaéni
doklad — cestovni pas nebo Fidiésky pru-
kaz a opravnéni k dlouhodobému nebo
trvalému pobytu na tizemi CR v piipadé
absenc¢nich vyptjcek).
2. Knihovna vyzaduje k registraci nasledu-
jici osobni udaje: jméno, pfijmeni, datum
narozeni a adresu trvalého bydliste.
3. Dal$imi udaji, které vSak Zadatel o regis-
traci neni povinen uvést, jsou: kontaktni
adresa, e-mail, telefon, akademické tituly a
udaj o tom, zda je Zadatel o registraci stu-
dent.
4. Uzivatel je povinen informovat knihov-
nu o pozd¢€jSich zménach v udajich, které
byly podkladem pro jeho registraci. Je-li
knihovna nucena tyto zménéné udaje zjis-
tovat, hradi vzniklé naklady uZivatel.
5. Registrace interniho uZivatele plati po
dobu trvani jeho pracovniho poméru k us-

tavu. Registrace externiho uZivatele je
platna jeden rok od vystaveni prukazu uzi-
vatele a miZe byt na zadost uZivatele pro-
dlouzena.

6. Osobni udaje uzivatelti knihovna zpra-
covava v souladu s Obecnym nafizenim o
ochrané osobnich udaji (EU) 2016/679.
Pouceni o ochrané osobnich udaji je piilo-
hou tohoto knihovniho t4du (viz piiloha €.
4).

3. Prdva a povinnosti uZivatelii

1. Uzivatelé jsou opravnéni ziskéavat in-
formace a vyuzivat sluzby poskytované
knihovnou v rozsahu daném knihovnim
fadem.
2. Uzivatelé jsou povinni:
a) DodrZovat knihovni tad a fidit se po-
kyny pracovnikli knihovny.
b) Podrobit se stanovenym kontrolnim
opatfenim, ktera jsou potiebna pro udr-
Zeni pofadku a pro ochranu majetku.
c) Nést odpove€dnost za 8Skody, které
zplsobili na majetku knihovny, podle
ustanoveni obéanského zakoniku.
d) Pfi vyuzivani informaénich zdroji a
sluzeb knihovny jednat v souladu s au-
torskym zékonem, za jehoz pfipadné po-
ruseni jsou osobné zodpovédni.
e) Ohlasit bez zbyte¢ného odkladu ztra-
tu priikazu uzivatele persondlu knihov-
ny.
f) Zachovavat v knihovné klid a poia-
dek.
3. Nedodrzuje-li uzivatel ustanoveni kni-
hovniho fadu, miZe byt do¢asné nebo trva-
le zbaven prava pouzivat sluzby knihovny.
Tim vSak neni zbaven odpovédnosti a po-
vinnosti podle platnych pfedpisti nahradit
zpusobenou Skodu.
4. Z prava pouzit sluzby knihovny jsou
vylou€eni uZivatelé, ktefi mohou byt ostat-
nim na obtiZ (hlu¢nost, podnapilost, ne-
vhodné chovani, mimofadné znecisténi
odévu, osoby trpici infekénimi chorobami
apod.).
5. Z bezpe€nostnich divodi a z divodu
ochrany majetku a fondu knihovny mize
byt pohyb névstévnikd v prostorach kni-
hovny monitorovan kamerovym systémem.



Vstupem do knihovny berou navstévnici
tuto skute¢nost na védomi.

4. Zpiisoby piijc¢ovdni

1. Interni i externi uzivatelé si mohou pij-
Covat dokumenty prezenéné i absenéné.
2. Do studovny knihovny (tj. prezenéng) se
pjcuji vSechny publikace a materialy kni-
hovny.
3. Absenéni vyputjcky jsou vazany na re-
gistraci uzivatele v knihovng, neregistro-
vany uZivatel mize vyuZivat sluzby kni-
hovny pouze prezenéné.
4. Pro externi uzivatele jsou z absen&niho
pjcovani vylouceny:
a) Casopisy (vazané ro¢niky 1 jednotliva
¢isla).
b) Knihovni dokumenty, od jejichZ vy-
dani uplynulo 50 a vice let, které ma
knihovna pouze v jednom exemplafi.
¢) Soubornd vydani d€l vyznamnych au-
tortt oboru (celky i jednotlivé svazky),
které jsou ve fondu knihovny jen v jed-
nom exemplafi.
d) Knihovni dokumenty oznadené statu-
sem Prezencné nebo Absencné FLU.
e) Publikace z ptiru¢ek na pracovistich
ustavu.
f) Rukopisy, staré tisky, obrazové a dalsi
cenné publikace (v€etné vybranych do-
kumentd na digitalnich nosiéich), jejichz
ztrata €i poSkozeni by zpisobilo vy-
znamnou nebo nenahraditelnou skodu.
5. O vyjimkach z omezeni absen¢niho puj-
Covani miize v odivodnénych pfipadech
rozhodnout vedouci knihovny, piip. jim
povéieny pracovnik.

5. Vypajéni Ihity

1. Zakladni vyplijéni lhiita interniho uZiva-
tele je 3 mésice s moZnosti trojiho pro-
dlouzZeni vzdy o 3 mésice.

2. Zékladni vypijéni lhita externiho uziva-
tele je 1 mesic s moznosti dvojiho prodlou-
Zeni vzdy o 1 mésic.

3. Zékladni vyptjéni lhitu podle odst. 1 a
2 lze prodlouzit, jen pokud v jejim prib&hu
o dokument nepozadal jiny uZzivatel.

4. Knihovna mé narok vyzadat si vypajce-
ny dokument na nezbytné¢ nutnou dobu,
pokud jej neodkladné potiebuje pro admi-
nistrativni ucely, jako je zejména revize
knihovniho fondu.

5. Interni uZivatel je povinen vratit v§echny
vypijcené dokumenty pied svou planova-
nou nepfitomnosti v Ustavu, ma-li byt delsi
nez 3 meésice. Za podminky, Ze jeho nepfi-
tomnost nema byt del$i nez 1 rok, muze
interni uZivatel pozadat o rezervaci vrace-
nych dokumentt tak, aby je mél k dispozi-
ci bezprostfedné po svém navratu.

6. O vyjimkach v délce vyptijéni lhity mi-
ze v odivodnénych ptipadech rozhodnout
vedouci knihovny, pfip. jim povéfeny pra-
covnik.

6. Pocet vypiijc¢enych svazkii

1. Maximalni moZny podet soucasné ab-
senéné vyptjéenych svazki je u:

a) Interniho uzivatele 50.

b) Externiho uZivatele 5.
2. O vyjimkéch z poc¢tu soucasné absen¢né
vypUjenych svazkii mize v odtvodné-
nych pfipadech rozhodnout vedouci kni-
hovny, piip. jim povéfeny pracovnik.

7. Postupy pri piijéovani

1. Knihovna vyhledd a pdj¢i objednané
knihovni dokumenty neodkladné v co nej-
krat$i 1htté, ktera vyplyva z provoznich
pomeért knihovny a pocétu zddanych doku-
mentl.

2. UZzivatel je povinen pfi objednavce kni-
hovniho dokumentu uvést udaje potfebné
pro jeho identifikaci (signatura, nazev,
autor ...).

3. Na vypijcené publikace se ptijimaji
nejvySe 2 rezervaéni zéznamy, pii¢emz
interni uzivatelé maji prednost pred exter-
nimi.

4. Knihovna nesdéluje tietim osobam, kdo
mé dokumenty vyptjéené.

5. Objednany knihovni dokument je pro
uzivatele v knihovné rezervovan po dobu
nejdéle 14 dnid ode dne, kdy jej knihovna
vyrozuméla o splnéni rezervace; potom



postupuje dokument dal§imu Zadateli nebo
jej uklada.

6. Pred prevzetim vypujcky je uzivatel
povinen zkontrolovat stav pujéovaného
dokumentu a zjisténé vady ohldsit pracov-
nikovi ve vypljénim protokolu, ktery o
nich udéld zdznam do knihovniho systému.
7. Absen¢ni vypujc¢ky dokumentd podepi-
suje uzivatel na vyptjénim listku. Stav
vypljéek muze kontrolovat po ptFihlaseni
do svého uzZivatelského konta prostfednic-
tvim elektronického katalogu knihovny.

8. Ruceni uzivatele

1. Uzivatel ru¢i za vypijcené dokumenty
po celou dobu trvéani vypljcky.

2. Uzivatel nesmi vypujcené dokumenty
pujcovat tietim osobam.

3. S vyptjc¢enymi dokumenty smi uzivatel
nakladat pouze v souladu s autorskym za-
konem, za jehoZ poruseni je plné zodpo-
védny (kopie z dokumentd knihovny si
mlze uZivatel zhotovit pro svou vlastni
potiebu, ale nesmi je dale Sitit).

4. Uzivatel nese odpovédnost za vSechny
zavady zji$téné na dokumentu, které vznik-
ly v dobé jeho vypijcky, a je povinen
uhradit knihovné ndklady na opravu do-
kumentu, poptipad¢ uhradit $kodu jako pfi
jeho ztraté (viz kap. V, €l. 11).

9. Kauce

Pti absenénim pujceni dokumentu muze
knihovna Zadat jako zéaruku jeho vraceni
sloZeni kauce, na kterou vystavi potvrzeni.
Pfi vraceni vypujéeného dokumentu pied-
loZi uZivatel potvrzeni o kauci a knihovna
mu kauci vrati. Neni-li vypuajceny doku-
ment fadné vracen, kauce propada ve pro-
spéch ustavu. Narok knihovny na tadné
vraceni vypuijéeného dokumentu tim neza-
nika.

10. Vymadhdni nevrdcenych vypiij-
cek

1. Na piekroéeni vyptjéni lhity mtze kni-
hovna upozornit uZivatele zaslanim upo-
minky, a to opakované azZ tiikrat, nejdiive

v8ak v tydennich intervalech. Knihovna je
opravnéna vybirat za upominky zasilané
postou poplatek. Vyse poplatkl je uvedena
v Ceniku sluZeb a poplatkil (viz piiloha &.
1).
2. Po tifech bezvyslednych upominkach je
knihovna opravnéna pozastavit uZivateli
poskytovani sluzeb v knihovné do doby,
nez dojde k néprave.
3. Pokud uzivatel sviyj dluh viéi knihovné
nevypofada v knihovnou stanovené lhité,
nasleduje:
a) V pfipadé externiho uZivatele dopo-
ruCeny dopis knihovny, piipadné dopo-
ruCeny dopis feditele tstavu. Neni-li ani
potom vyptjceny dokument vrécen, na-
sleduje vymahani pravni cestou. V tom
piipadé je externi uzivatel povinen na-
hradit naklady pravniho zastoupeni pod-
le obecné platnych predpis.
b) V pfipadé interniho uZivatele doporu-
¢eny dopis knihovny. Neni-li ani po ném
vyptjcka vyporadéana, nasleduje rozhod-
nuti feditele Gstavu o sankci za poruseni
pracovni kdzné¢.
4. Uplatnénim sankci uvedenych v odst. 3
nezanikd povinnost uZzivatele uhradit po-
platky z prodleni.
5. Sankce za piekroceni vypQjéni lhity
mohou byt uzivateli uloZeny i v piipadg, Ze
nebyl upomindn, piip. nebyly uplatnény
vSechny stupné upominek podle odst. 1 a
3.

11. Nahrady za ztracené, poskozené
nebo znic¢ené dokumenty

1. Vlastnické pravo ustavu k dokumentu z
knihovniho fondu knihovny je neproml¢i-
telné.
2. Uzivatel je povinen bezodkladné hlasit
ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve
lhite stanovené knihovnou nahradit $kodu
podle ustanoveni obcanského zakoniku o
zptsobu nahrady Skody za nevraceny do-
kument nebo za poskozeni dokumentu (da-
le jen ,,ndhrada*).
3. Knihovna stanovuje mozné zplsoby
néhrady v nésledujicim potadi:
a) Jiny vytisk téhoz dila ve stejném vy-
déni.



b) Vytisk téhoz dila v jiném vydani.

¢) Finan¢ni Ghrada naklad® spojenych s

pofizenim vézané kopie jiného vytisku

téhoz dila ve stejném vydani.

d) Finan¢ni whrada aktudlni ceny dila

stanovené odbornym posudkem, ktery si

knihovna sama obstara.

e) Jiné dilo.
4. Knihovna je oprdvnéna pozadovat na-
hradu v celém rozsahu i v pfipadg, Ze ztra-
ta, zni¢eni nebo poskozeni se tyka jen &asti
vicesvazkového dila, pokud tim bylo zpu-
sobeno znehodnoceni celého souboru.
5. O zplsobu nahrady podle odst. 3 a 4
rozhoduje vedouci knihovny, a to na za-
klad¢ jednak objektivné existujicich moz-
nosti opatfit ndhradu, jednak posouzeni
hodnoty ndhrady pro zachovani integrity a
urovné knihovniho fondu knihovny, piip.
odborného posudku.
6. Vedle poskytnuti ndhrady podle odst. 3 a
4 je uzivatel povinen uhradit viechny na-
klady, které knihovné v souvislosti se ztra-
tou a jejim nahrazenim vznikly.
7. Neposkytne-li uzivatel ndhradu, ktera
mu byla stanovena podle odst. 3 a 4, nebo
uhradu podle odst. 6, dojde k vyméhani
pravni cestou. V tom piipadé je uzivatel
povinen nahradit i néklady pravniho za-
stoupeni podle obecné platnych predpisi.
8. Do vyfeSeni zpisobu nahrady a uhrazeni
vSech pohledavek mlZe knihovna pozasta-
vit uzivateli poskytovani vSech sluzeb.

12. Zvlastni ustanoveni

Zpusob a podminky, za jakych se vyuZivaji
a zpfistuptiyji dokumenty ziskané z pro-
stiedkli grantového projektu, se pro interni
uZivatele, ktefi jsou feSiteli, resp. Eleny
feSitelského tymu tohoto projektu upravuji
zvlastnim opatfenim feditele Gstavu.

VI. Ostatni sluzby

1. Bibliograficko-informacni sluzby
a poradenské sluzby

1. Knihovna poskytuje uZivatelim bezplat-
né:

a) Informace o domaéci i zahrani¢ni obo-
rové literatufe a metodickou pomoc pfi
vyhledévani potfebné literatury.
b) Informace biografického, vécného a
encyklopedického charakteru.
2. Informace jsou zpravidla poskytovany
ustné.

2. Meziknihovni sluzby

1. Vyptjéni (MVS):
a) Neni-li zddany dokument ve fondu
knihovny, mohou registrovani uZivatelé
pozadat knihovnu o zprostfedkovani vy-
ptjcky meziknihovni vypjéni sluZbou,
resp. mezinarodni meziknihovni vyptjé-
ni sluzbou. Externim uzivateliim je takto
ziskany knihovni dokument zpftistupnén
pouze formou prezenéni vypujéky ve
studovng.
b) Pro publikace zaptjéené prostfednic-
tvim meziknihovnich sluzeb plati vy-
pijcni lhiita a podminky (véetné piipad-
né¢ ceny za vypujcku), které stanovila
poskytujici knihovna, a uZivatelé je stvr-
zuji podpisem na zvla$tnim vypGjénim
listku.
c¢) Knihovna zajistuje vyptijéky knihov-
nich dokumentti ze svého fondu vSem
knihovndm v Ceské republice zdarma na
zaklad¢ objednavky v tisténé &i elektro-
nické podobé.
d) Meziknihovni vypdjéni sluzby zajis-
tuje knihovna podle pfedpisii platnych
pro tyto sluzby. Knihovnam se sidlem v
tvim meziknihovnich sluzeb osobnim
vyzvednutim vypuj¢ky v knihovné.

2. Reprografické (MRS):
a) Knihovna poskytuje kopie z doku-
ment ve svém fondu v8em knihovndm
v CR na zékladg objednavky (tisténé &i
elektronické). Mimoprazskym knihov-
nam jsou kopie zasilany pos$tou, prazské
knihovny si kopie pfebiraji osobné.
b) Knihovna miiZe pro registrované uZi-
vatele objednat zhotoveni reprografické
kopie dokumenti z fondl domécich i
zahrani¢nich knihoven.



3. Elektronické informacni zdroje,
vypocetni technika a internet

1. Na pocitacich ve studovné jsou uZivate-
ltm zpfistuptiovany licencované a volné
pristupné oborové elektronické informadéni
zdroje (prostfednictvim webovych stranek
knihovny), dokumenty na digitalnich nosi-
¢ich z fondu knihovny a volné dostupna
data védeckého charakteru z internetu.

2. Veskera takto ziskana data a informace
mohou uZivatelé uZivat pouze pro svou
osobni potiebu a ke studijnim G¢eltm.

3. UZivatelé maji mozZnost pfipojit se ve
studovné a klubu na internet svym pfenos-
nym zafizenim prostiednictvim free wifi
signélu (bliZe viz ptiloha &. 2).

4. Pfi praci s informaénimi zdroji a vypo-
Cetni technikou knihovny jsou uZivatelé
povinni dodrzovat Pravidla pro vyuZivéani
vypocetni techniky a internetu (viz ptiloha
6. 2).

4. Reprografické sluzby

1. Knihovna mtze podle svého rozhodnuti
nahradit pozadovanou vyptjcku dokumen-
tu poskytnutim jeho reprografické kopie.

2. Kopirovaci sluzby jsou poskytovany
pfevazné z dokumenti ve fondu knihovny,
anebo z materiald knihovnou vypijéenych
prostiednictvim meziknihovnich sluzeb.

3. Ke zhotoveni reprografickych kopii maji
uzivatelé k dispozici samoobsluznou ko-
pirku.

4. Ceny za potizené kopie se fidi platnym
Cenikem sluzeb a poplatkt (viz ptiloha ¢&.
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5. Uzivatel je povinen uZivat zhotovené
reprografické kopie dokumentti v souladu s
autorskym zdkonem.

5. Ceny za sluzby

S vyjimkou nékterych meziknihovnich
sluzeb poskytuje knihovna sluzby internim
uwzivatelim bezplatné. Externim uzivate-
1im jsou sluzby poskytovany za ceny pod-

le platného Ceniku sluzeb a poplatkli (viz
ptiloha €. 1).

VII. Obecna a zavérecna usta-
noveni

1. Knihovnické a informaéni sluzby a dalsi
sluzby v rozsahu daném knihovnim fadem
poskytuje knihovna na pracovisti Praha 1,
Husova 6. Rozsah, misto a podminky po-
skytovani knihovnickych a informacnich
sluzeb v dalsich autonomnich slozkach
knihovny jsou stanoveny v jejich badatel-
skych tadech.

2. Vyjimky z knihovniho fadu povoluje
feditel ustavu, piip. jim povéfeny pracov-
nik.

3. Nedilnou soucasti knihovniho ¥adu jsou
ptilohy:

Piiloha €. 1 — Cenik sluzeb a poplatki.
Piiloha €. 2 — Pravidla pro vyuZivani vypo-
Cetni techniky a internetu.

Piiloha €. 3 — Klub knihovny.

Piiloha ¢. 4 — Pouceni o ochrané& osobnich
udaj.

Piiloha &. 5 — Zptistuptiovani sluzby NDK-
DNNT.

4. Knihovna si vyhrazuje pravo aktualizo-
vat knihovni tad a jeho ptilohy. Platné
znéni knihovniho tadu s pfilohami je zve-
fejnéno na webovych strankach knihovny
(https://knihovna.flu.cas.cz) a ve studovné.
Uzivatelé jsou povinni tyto zmény pribé&z-
né sledovat a jednat v souladu s nimi.

5. Podpisem na registranim formulafi
uzivatelé stvrzuji, Ze se sezndmili s kni-
hovnim fadem a zavazuji se k jeho dodrzo-
vani.

6. Tento knihovni fad nabyva platnosti a
ucinnosti dnem 1. za¥i 2023.

PhDr. Ondiej Seveéek, PhD.
teditel Filosofického tistavu AV CR, v. v. i

Oﬁsm



Priloha ¢. 1

Cenik sluZeb a poplatkii

Registraéni poplatek (zahrnuje vystaveni prilkkazu uZivatele)

Pracovnici ustavit AV CR
Osoby starsi 70 let
Ostatni externi uzivatelé
ProdlouZeni registrace

Poplatek za zhotoveni nahradniho prikazu uZivatele

Poplatky za opozdéné vraceni
Upominky elektronickou postou

1. upominka postou

2. upominka posStou

3. upominka postou

Manipulaéni poplatky

Za zjiStovani neohlasené zmény adresy
Sankce za ztratu klice od Satny
Meziknihovni sluzby (knihovny v CR)
Knihovny ustavii AV CR:

Vyptjc¢ky dokumentl

Kopie dokumentt

Ostatni knihovny CR:

Vypijcky dokumentt

Cernobila kopie 1 x A4

Cernobila kopie 1 x A4 oboustranné

+ poStovné za odeslani kopii

Meziknihovni sluzby (registrovani uzivatel¢)

Vypijcky dokumentt
Kopie dokumentt
Reprografické sluzby
Zaméstnanci FLU AV CR
externi uzivatelé:

Cernobild kopie zhotovend na samoobsluzné kopirce

1 x A4
1 x A4 oboustranné
1xA3
1 x A3 oboustranné

zdarma
zdarma
50,— K¢
zdarma
25~ K¢

zdarma
dle platnych tarifti Ceské posty
dle platnych tarifti Ceské posty
dle platnych tarifti Ceské posty

50,- K¢
100,— K¢

zdarma
zdarma

zdarma

1,-K¢

2,~K¢

dle platnych tarifti Ceské posty

naklady stanovi doZadana knihovna
néaklady stanovi dozadana knihovna

Tiskovy vystup zprostiedkovany persondlem knihovny (Cernobily tisk)

1x Ad
1 x A4 oboustranné

zdarma
1,-K¢&
2~ K¢
2~Ke
4,-K¢
1~Kg

2-K¢



Priloha ¢. 2

Pravidla pro vyuZivdni vypocetni
techniky a internetu

1. Pogitate ve studovné Knihovny FLU
jsou ur€eny k vyuZivani elektronickych
informa¢nich zdroji knihovny pro studijni
a védecké ucely a ke zptistupnéni dat ve-
deckého charakteru z prostiedi internetu.

2. Registrovany uZivatel (uZivatel s prika-
zem uZivatele), ktery pracuje s informag-
nimi zdroji knihovny, mé pfednostni pravo
na pfidéleni mista u poéitate, pfi¢emz in-
terni uzivatelé maji pfednost pfed externi-
mi.

3. Registrovany uZivatel si miZe rezervo-
vat misto u pocitace ve studovné na kon-
krétni dobu (osobng, telefonicky, e-
mailem).

4. Knihovna je opravnéna stanovit ¢asovy
limit pro praci na uZivatelskych pocitadich
veetné€ pfistupu na internet.

5. Informace a data ziskand z licencova-
nych zdroji mohou byt vyuZivana vyhrad-
né pro nekomeréni ucely — vyukové, stu-
dijni nebo védecké a pro osobni potiebu
uzivatele. Data nelze déale kopirovat, roz-
mnozovat, distribuovat ani zpfistuptiovat
ttetim osobam. Systematické nebo pravi-
delné stahovani celého obsahu elektronic-
kého zdroje nebo jeho podstatné ¢&asti,
zejména kopirovani celych &isel elektro-
nickych €asopist, neni povoleno. Pofizo-
vani vystupt z licencovanych zdroji pod-
1éh4d podminkdm uvedenym v licen¢nich
smlouvéch.

6. Prostory studovny a klubu jsou pokryty
volné dostupnym signalem wifi. P¥ihlaSo-
vaci udaje sd€li uZivatelim pracovnik ve
vypijénim protokolu.

7. Knihovna FLU umoZiiuje bezplatny
pfistup na internet, a to na uZivatelskych
pocita¢ich ve studovng, nebo na vlastnich
pfenosnych zafizenich uZivateld prostied-
nictvim free wifi pfipojeni. Registrovani
uzivatelé predlozi sluzb& ve studovné svij
prikaz uzivatele, ktery je opraviiuje k praci
s vypocetni technikou v prostorach studov-

ny nebo klubu knihovny. Ostatni uZivatelé
vyplni formulé&f pro jednorazovou registra-
ci a predloZi sluzb& doklad k ovéfeni tida-
ju.
8. Internet mohou uzivatelé vyuzivat pouze
v souladu s pravnim f4dem CR a moralni-
mi normami. Pfedev§im uZivatelé nesmi
svou ¢innosti poruSovat autorska a dalsi
souvisejici prava, pfistupovat ke strankam
s pornografickym ¢i ndrodnostné a nabo-
Zzensky urazlivym obsahem, pfipadné tyto
stranky vytvaret. Stejné restrikce plati i pro
stranky propagujici rasismus, nasili nebo
podnécujici k uzivani drog apod.
9. Knihovna neposkytuje Zadné zabezpe-
Ceni vici rizikim spojenym s pfimym pri-
stupem k internetu. Veskeré naklady, které
knihovné vzniknou v dasledku nekorektni-
ho nebo neautorizovaného ptistupu uziva-
tele k elektronickym zdrojim na internetu,
je uzivatel povinen uhradit.
10. UZivatelé nesou plnou zodpovédnost za
Skody vzniklé vlastni neodbornou manipu-
laci s prostfedky vypogetni techniky véetné
Skod zplisobenych jimi zanesenymi podita-
covymi viry.
11. Pfi vypadku vypocetni techniky v kni-
hovné neni moZno poZadovat nahradu.
12. VySe uvedend pravidla plati v plném
rozsahu i pro praci s internetem na notebo-
oku ptipojenym k wifi.
13. Uzivatelim neni dovoleno:
a) PouZivat vypocetni techniku jinak nez
k vySe uvedenym ucelim.
b) Pouzivat jiné programové vybaveni
nez to, které je jim v nabidce poskytnu-
to.
¢) Meénit nastaveni pocitadd a sité kni-
hovny a dopliiovat instalaci vlastnimi
programy.
d) Kopirovat a distribuovat &4sti operac-
niho systému, nainstalované aplikace a
programy.
e¢) Kopirovat z nosi¢t, které jsou soudas-
ti fondu knihovny, pokud to nepfipousts-
ji licenéni podminky.
f) Zamémeé naruSovat praci ostatnich
uzivatelQl sit€¢ knihovny ani chod a vy-
konnost sit¢ jako celku, napf. nadmér-
nym pietéZzovanim zdroju sité, zneuZivat



sit' k neautorizovanym pfistupdm do ji-
nych pocitai nebo jinych siti &i k 3ifeni
pocitaovych virti ¢i jiného $kodlivého
softwaru a rozesilani spam zprav.

g) SnaZit se obchazet prosttedky ochra-
ny dat.

h) Pokouset se jakymkoli zpisobem zis-
kat pfistupovd prava &i privilegovany
stav, které jim nepfislu§i. Pokud by tato
situace nastala (a to véetné hardwarové
¢i softwarové chyby systému), jsou uzi-
vatelé povinni neprodlené informovat o
této skute¢nosti personal knihovny.



Priloha ¢. 3
Klub knihovny

1. Klub knihovny (dale jen ,,klub*) je sou-
¢asti Knihovny FLU.

2. Klub je neformdlnim odpocinkovym
prostorem a je uren zejména zaméstnan-
cim Filosofického tstavu, piipadng i dal-
Sim registrovanym uZivatelim knihovny.

3. Pracovnici FLU si mohou prostor klubu
rezervovat  (osobné, telefonicky, e-
mailem).

4. Do prostor klubu je zakazano prenaset
publikace ze studovny. Pouze pro uréité
druhy knihovnich dokumentt a s vyslov-
nym souhlasem obsluhujiciho personalu
knihovny lze povolit vyjimku.

5. Uzivatelé knihovny jsou povinni udrZo-
vat v klubu potadek.

6. Vedouci knihovny ma pravo upravit
zplisob, rozsah a pravidla vyuzivani klubu
s ohledem na vyvoj stavajicich podminek
provozu knihovny.
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Priloha ¢. 4
Pouceni o ochrané osobnich tdajii

Knihovna Filosofického tstavu AV CR, v.
v. 1. (déle jen knihovna) zpracovava osobni
Udaje registrovanych uzivatelt na zakladd
smlouvy o poskytovani sluzeb, kterou s
uZivatelem uzaviela pfijetim jeho ptihlasky
do knihovny, a v souladu s Obecnym nafi-
zenim o ochrané¢ osobnich ddaji (EU)
2016/679, znamém jako GDPR.

Zpracovavané osobni uidaje

Knihovna zpracovava osobni Gdaje regis-
trovanych uzivatel v tomto rozsahu:
Povinné identifika¢ni idaje: jméno, pri-
jmeni, datum narozeni, adresa trvalého
bydliste.

Tyto udaje je Zadatel o registraci povinen
uvést, pokud chee vyuzivat sluZzeb knihov-
ny v plném rozsahu. Bez poskytnuti t&chto
udaji miZe uzivatel knihovny vyuzivat
pouze neautorizovanych sluzeb knihovny,
napf. prezen¢ni studium knihovnich doku-
mentd z volného vybéru ve studovné, re-
prografické sluzby apod.

Nepovinné kontaktni a dal$i udaje: kon-
taktni adresa, e-mail, telefon, akademické
tituly, 0daj o studiu (zda je uzivatel kni-
hovny studentem ¢i nikoli).

Sluzebni udaje: &islo prikazu uZivatele,
prehled vyptijéek veetné jejich historie,
prehled rezervaci, upominani, idaj o na-
hrad¢ Skody na vypidjéeném knihovnim
dokumentu.

Utetni udaje o provedenych penézitych
transakcich, zejména o jejich Gcelu, mistg,
¢ase a dalsich nélezitostech.

Uéel zpracovani osobnich tidajt

Knihovna zpracovava osobni tdaje za uce-
lem poskytovani knihovnickych, infor-
macnich a dalSich sluzeb uZivatelim, in-
formovani uZivatel o sluzbach, statistic-
kého hodnoceni ¢innosti knihovny a dale
za UCelem ochrany majetku a knihovniho
fondu. Kontaktni udaje vyuziva knihovna
za ucelem poskytovani kvalitnich sluZzeb
(upozornéni na bliZici se konec vypljéni
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lhiity, vyrozuméni o splnéné rezervaci,
zasilani upominek) a lep$i komunikace s
uzivatelem. Uzivatel neni povinen tyto
udaje uvést.

Prava uzivatelii jako subjekti osob-
nich adaja

Uzivatel méa pravo na pfistup ke svym
osobnim udajim, jejich opravu nebo vy-
maz, poptipadé omezeni zpracovani, a pra-
vo vznést namitku proti zpracovani.
Knihovna registrovanému uzivateli na jeho
zadost poskytne kopii zpracovavanych
osobnich udajt, pfipadné umoZni nahled
do pfihlasky uzivatele a dalSich dokladd u
ni uloZenych.

Zadosti uzivateli tykajici se ochrany osob-
nich Udajid knihovna vyfizuje bez zbytec-
ného odkladu, nejpozdéji do jednoho mési-
ce od obdrZeni zadosti.

Pii zpracovani osobnich udaj nedochazi k
automatizovanému rozhodovéni ani k pro-
filovani.

Uchovavani a zabezpeceni osobnich
udajt

Zpracovavané udaje jsou v listinné podobé
uchovavany ve sluzebnich prostorach kni-
hovny zabezpecenych obvyklymi prostfed-
ky pied pristupem neopravnénych osob.
Pifistup k témto pisemnostem je omezen
pouze na zaméstnance, ktefi s nimi pracuji
v ramci svych pracovnich ukold.

Osobni 1udaje wuzivatel knihovny jsou
uchovavany také v pocitaové databazi
(knihovni systém) a v souborech MS Excel
a MS Word dokumentujicich povinné iden-
tifika¢ni udaje uzivatele, nepovinné kon-
taktni a dal3i udaje, sluZebni (daje a ugetni
Udaje a zmény v nich provedené. Piistup k
témto datim je chranén systémem pfistu-
povych uctd, hesel a prav stanovenych v
rozsahu potfebném pro plnéni ukold jed-
notlivych zaméstnanci. VSechny udaje
uloZené v elektronické podobé jsou chra-
nény antivirovou ochranou. Data v kni-
hovnim systému jsou zalohovdna v Kni-
hovné Akademie v&d v souladu s legisla-
tivni normou GDPR.



Zamestnanci knihovny, ktefi pfichazeji do
styku s osobnimi udaji, jsou povinni za-
chovavat ml€enlivost o osobnich udajich a
0 bezpecnostnich opattenich, jejichZ zve-
fejnéni by ohrozilo zabezpe&eni osobnich
Udajli. Povinnost mléenlivosti trva i po
skonceni pracovniho poméru.

Doba uchovavani osobnich udaji a
jejich likvidace

Knihovna uchovava osobni udaje registro-
vanych uZivatell po dobu registrace a je-
den rok poté. Registrovany uzivatel miize
knihovnu kdykoli pisemn& pozadat o li-
kvidaci svych osobnich udaji, pokud nema
vici knihovné Zadny dluh a nepfeje si na-
déle vyuzivat jejich sluZeb.

Osobni udaje registrovanych uZivatelt jsou
zlikvidovany i bez jejich zadosti, pokud od
konce posledniho registraéniho obdobi
uplynul jeden rok a zaroveri uplynul jeden
rok od vypofddani posledniho zavazku
uZivatele vici knihovné.

Osobni udaje v pocitatovych databazich
jsou likvidovany vymazanim identifikag-
nich tdajt (anonymizace). Takto anonymi-
zované udaje jsou dale pouzivany pouze
pro statistické ucely. Osobni udaje v listin-
né podobé jsou likvidovany dle Spisového
a skartatniho tadu Filosofického ustavu.
Pro skartaci se uplatni zakon ¢&. 499/2004
Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o
zmeéné nekterych zédkonl v platném znéni,
a dalsi pravni pfedpisy.

Dalsi informace

Dohled nad ochranou osobnich udaji vy-
konava Utad pro ochranu osobnich tdaji,
na ktery se milZete obratit v piipadé stiz-
nosti. Budeme vSak radi, pokud se s podné-
tem ohledné svych osobnich tdajl obratite
nejprve na nas:

Knihovna Filosofického tistavu AV CR, v.
v. 1.

Jilska 1, Praha 1, 110 00

Tel.: +420 221 183 304

E-mail: knihovna@flu.cas.cz
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Priloha ¢. 5
Zpristupriovdni sluzby NDK-DNNT

1. Knihovna FLU umozni registrovanému
internimu uZivateli vyuzivat sluZbu ,Na-
rodni digitdlni knihovna — Dila nedostupné
na trhu® (dale jen ,,NDK-DNNT*) posky-
tovanou na ziklad¢ licen¢ni smlouvy mezi
Nérodni knihovnou CR a kolektivnimi
spravci DILIA a OOA-S.

2. Uzivatel je opravnén zobrazené doku-
menty pouze ¢ist, vyuZzivat jejich obsah pro
svou vlastni osobni potfebu, pro studijni,
vyucovaci a vyzkumné ucely (véetné pro
citovani).

3. RozmnoZzovani zobrazenych dokument?,
tj. jejich tisk, ukladani na USB ¢i jiné pa-
métova média nebo rozmnoZovani jinym
zplisobem (napf. prostiednictvim mobilni-
ho telefonu, fotoaparatu) neni povoleno.
4.Pii praci s NDK-DNNT neni pFipustné
vyuzivat rizné formy robotd ¢i jiné néstro-
je pro automatické stahovani obsahu. Re-
gistrovanym uZzivateldm, kteti budou pfi
vyhledavani, prohlizeni ¢i ukladani dat z
licencovanych zdroji vyuzivat nestandard-
ni nastroje, miZe byt pfistup pozastaven,
pfipadné odmitnut.

5.Podminkou pfistupu ke sluzb& NDK-
DNNT je piihlaSeni registrovaného inter-
niho uzivatele zadanim pfihlasovacich uda-
ju (identita edulD.cz Filosofického tsta-
vu).

6. Dojde-li ze strany registrovaného uZiva-
tele k poruSeni podminek poskytovani
sluzby NDK-DNNT, knihovna je zavazéana
na odivodnénou pisemnou vyzvu Narodni
knihovny poskytnout kolektivnimu spravci
a Narodni knihovné soucinnost pfi zjisto-
vani totoZnosti registrovaného {tendre,
ktery poruseni podminek vyvolal.

7. Knihovna uchovéva identifika¢ni tdaje
registrovaného uzivatele po dobu 1 kalen-
dafniho roku nésledujiciho po ukonéeni
jeho registrace.

8.Narodni knihovna CR zpracovava a
uchovava osobni tdaje registrovaného uZi-
vatele v souvislosti s vyuzitim sluzby
NDK-DNNT po dobu 1 kalendainiho roku
nasledujiciho po vyuziti sluzby. Jedna se o
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identifika¢ni udaje, relace pfipojeni, histo-
rie prihlaseni a logy.
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