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EVROPSKA UNIE

Evropskeé strukturalni a investiéni fondy
Operacni program Vyzkum, vyvoj a vzdélavani

MINISTERSTVO SKOLSTVI
MLADEZE A TELOVYCHOVY

Ziskavani a vybér zameéstnancu

Zadani a specifikace
poZzadavku

Vedouci pracovnik

Zaslani pracovni nabidky
vybranému kandidatovi

Personalista / Asistentka /
Vedouci pracovnik

Vyrozuméni zbyvajicich
kandidatd

Personalista / Asistentka /
Vedouci pracovnik

Priprava a zajisténi pracovni
inzerce

Personalista / Asistentka

Schvdleni pracovni nabidky

Vedeni FLU

Selekce doslych prihlasek +
komunikace s kandidaty

Personalista / Asistentka /
Vedouci pracovnik

Ptiprava pracovni nabidky +
komunikace s kandidaty

Personalista / Asistentka /
Vedouci pracovnik

Jmenovani vybérové komise

Personalista / Asistentka na
zakladé instrukce vedeni
FLU

Organizace vybérového
fizeni + komunikace s
kandidaty

Personalista / Asistentka /
Vedouci pracovnik
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MLADEZE A TELOVYCHOVY

Vedeni mzdoveé a personalni agendy

Pozadavek na vysi

TR A Ptiprava Pracovni nabidky / Schvaleni Pracovni nabidky / Vyhotoveni Mzdového
5, ; Navrhového listu Navrhového listu vymeéru
a) Zadost o Upravu mzdy
Personalista / Asistentka Reditel FLU Personalista

Vedouci pracovnik

Doplnéni k dariovym

Zpracovani mezd Podklady ke mzdam zaleZitostem a odvodim
Mzdova ucetni Personalista Personalista / Zaméstnanec
/ Asistentka
DolozZeni CV a dalsich
pozadovanych dokument( / Sprava Osobni slozky
b) Zmény v osobnich tdajich
Personalista
Zameéstnanec
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Sprdva benefitli (dovolend

Stanoveni benefitd, resp. vyse ..
, resp. vy navic, sick days, stravenky,

Castky hrazené ze soc. fondu Komunikace do FLU e [y

rekreaci, penz. a Ziv. poj. aj.)
Vedouci hosp. spravy / Vedeni Personalista / Vedouci HS
FLU .
Personalista
Uhrada a zpracovani Podklady ke mzdam V°”?a ,zpusobu,vcoerp?,m / .
Vyplnéni formuldfi k Zadosti
Mzdova ucetni Personalista

Zaméstnanec
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Operacni program Vyzkum, vyvoj a vzdélavani MINISTERSTVO SKOLSTVI
Specifikace pozadavku Schvaleni pozadavku Poptavka / Objedndvka sSkoleni
Zaméstnanec / Vedouci Specialista rozvoje a Specialista rozvoje a
pracovnik vzdélavani / Vedeni FLU vzdélavani

Aktualizace Osobni slozky o

Certifikat Vyhodnoceni / Zpétna vazba Absolvovani Skoleni

. v Zameéstnanec Zameéstnanec
Personalista / Zaméstnanec
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